
В Заявке можно условно выделить 2 основных блока:

1. Статусная строка. Здесь отображается Статус заявки, а также различные кнопки в
зависимости от прав доступа.

2. Вкладки - разделы Заявки

Печать заявки доступна для всех, кто видит саму заявку

Основные сведения

Печать заявки

Функции инициатора
Остановка согласования

https://help.nntu.ru/books/zakupki/page/status-zaiavki
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Инициатор может остановить согласование на любом этапе согласования, т.е. пока статус
Заявки="На согласовании".

Если инициатор сам остановит согласование, то при последующем запуске процесс
согласования всегда начнется с 1 этапа.

Инициатор может скопировать любую свою Заявку. 

Информация, которая не копируется:

1. Статус заявки. У новой статус будет "Черновик"
2. Согласования
3. История заявки
4. Признак "Выполнено"

Копирование заявки

Удаление заявки
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Удаление возможно только для своих Заявок в статусе "Черновик". 

Вернуть удаленную заявку невозможно.

Заявка из статуса "На доработке" может быть переведена в статус "Архив".

Таким образом, можно завершать не согласованные заявки, которые утратили актуальность
и не будут запускаться повторно  на согласование.

Статус "Архив" конечный.

Признак "Выполнено" - это признак, который может установить инициатор закупки, когда
все товары по заявке получены / услуги выполнены.

Переключатель "Выполнено" появляется только если заявка включена в план закупок. 

При установке признака Выполнено необходимо также указать дату выполнения.

Архивирование заявки

Признак Выполнено
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Можно добавить комментарий при согласовании/отказе.

Функции Согласующего

Согласовать/Отказать
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Если был хоть один отказ и заявка запущена повторно, в статусной строке - для
согласующего - пишется: "Заявка запущена повторно. Проверьте историю"

Окно, в котором отображается вся история изменений в заявке.

Сообщение в статусной строке: "Заявка
запущена повторно, Проверьте
историю"

История заявки
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